附件4    
2023-2024学年第二学期《军事理论》期末考试                      考务人员及监考教师职责

为保障《军事理论》期末考试安全、顺利进行，保障考试公平、公正，现要求参加本次考试的全体考务人员和监考教师务必做到《宁夏大学监考人员守则》中的条款，并请注意做到以下几点：
一、全体考务人员和监考教师在考试开始前，认真阅读本次考试相关的“方案”“考生守则”“操作教程”等（教学运行保障部网站已发布），做到心中有数。
二、近期，天气多变，请全体考务人员和监考教师注意做好个人防护。同时，为保障师生健康安全，在考场如果发现有发烧、咳嗽较严重或有其他病症的学生，应及时上报考试领导小组，必要时及时送就近医院进行对症救治。
三、查验学生身份信息，身份证和学生证（校园一卡通），两证缺一不可。
四、查验学生有无携带手机、教材、笔记、小抄等作弊工具进入考场内。
五、提醒学生在“签到表”签名。
六、公平、公正对待每一位参加考试的学生。
七、如遇学生登录考试系统不顺利或答题期间出现问题的，先安抚学生情绪，并及时帮助解决相关问题，解决不了的情况请告知杨晓燕老师、机房维护老师、超星公司工作人员。
八、做好考场情况登记，所有监考老师签字确认。
九、协助考试领导小组及时处理突发事件。
十、全体考务人员及监考教师齐心协力保障本次考试安全、顺利、圆满。                              
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